
 
 
 
 
 
 
 

  

 

 Anleitung zur Bedienung der ZAH Verschenk-,  
 Such- und Tauschbörse 
 

Diese Anleitung ist in 5 Schritten aufgebaut. Durch die anschauliche Darstellung mit Bildern ist es 

leicht, alle Schritte einfach nachzuvollziehen. Folgende Bereiche umfasst die Hilfe-Anleitung:  

  

1. Anmelden/registrieren in der Verschenk-, Such- und Tauschbörse 

2. Anmeldebestätigungs-eMail 

3. Passwort vergessen/zusenden 

4. Kleinanzeige aufgeben 

5. Bestätigungsemail zur Freischaltung der Kleinanzeige 

 

 



 
 
 
 
 
 
 

  

1. Anmelden/registrieren in der Verschenk-, Such- und 

Tauschbörse 
 

Abbildung Registrierung:  

 
 

Wenn Sie in der ZAH Verschenk- eine Kleinanzeige aufgeben möchten,  

müssen Sie sich erst einmal anmelden (registrieren). 

 

Dazu müssen Sie sich zu erst ein Passwort ausdenken und dies in das Feld Passwort eintragen. 

Tragen Sie dann im Feld eMail, Ihre eigene eMailadresse ein, zum Beispiel: ihrname@web.de 

 

Tipp: Denken Sie sich aus Sicherheitsgründen ein Kennwort aus, dass aus Buchstaben und Zahlen 

besteht, zum Beispiel: Atlas1946 

 

Notieren Sie sich Ihr Passwort und bewahren Sie es an einem sicheren Ort auf.  

Jetzt müssen Sie nur noch mit der Maus den Knopf eMailadresse registrieren anklicken.  

 

Passwort 

eMail 
bestätigen 



 
 
 
 
 
 
 

  

2. Anmeldebestätigungs-eMail  
 

Abbildung Anmeldung/Registrierung erfolgreich: 

 
 

Nachdem Sie Ihr Passwort gewählt und Ihre eMailadresse bestätigt haben, sind Sie angemeldet 

und bekommen von uns eine eMail, auf die von Ihnen registrierte eMailadresse. 

 

In dieser eMail werden Sie einen Bestätigungslink vorfinden, den Sie bestätigen müssen indem Sie 

ihn mit der Maus anklicken. Falls in Ihrem eMail-Programm dieser Link nicht blau und unterstrichen 

dargestellt wird, müssen Sie ihn markieren, kopieren und in die Adressleiste Ihres Browser 

einfügen. Bestätigen Sie diesen Vorgang dann mit der ENTER-Taste.  

 

Abbildung Bestätigungs-eMail: 

 
 

Abbildung Adresszeile des Browser: 

 
 

Bestätigungslink 



 
 
 
 
 
 
 

  

3. Passwort vergessen/zusenden 

 

Falls sie mal Ihr Passwort vergessen sollten, klicken sie einfach im ZAH Verschenk-, Such- und 

Tauschbörsenmenü auf Passwort zusenden. 

 

Tragen Sie Ihre eMailadresse in das Feld eMail ein. 

 

Klicken Sie mit der Maus auf die Schaltfläche Passwort vergessen?  

 

Sie erhalten nun von uns eine automatisch abgeschickte eMail an die von Ihnen angegebene  

eMailadresse, in der Ihr Passwort steht.  

 

Abbildung Passwort vergessen:  

 
 

eMailadresse Bestätigung 



 
 
 
 
 
 
 

  

4. Kleinanzeige aufgeben 

 

Um in der ZAH Verschenk-, Such- und Tauschbörse eine Kleinanzeige aufzugeben müssen Sie sich 

nur anmelden/registrieren (siehe Kapitel 1 „anmelden/registrieren in der ZAH Verschenk-, Suche- 

und Tauschbörse). 

 

Klicken Sie den Menüpunkt Kleinanzeige aufgeben.  

 

Abbildung Kleinanzeige aufgeben: 

 
 



 
 
 
 
 
 
 

  

Tragen Sie Ihre Angaben in die Felder ein.  

 

• Art der Anzeige 

Bitte wählen Sie hier aus, ob es sich bei Ihrem Artikel um einen Verschenk-, Such- oder 
Tauschartikel handelt. Klicken Sie in das entsprechende Feld Verschenke, Suche oder 
Tausche 
 

• Titel der Anzeige 

In dieses Feld geben Sie bitte den Titel Ihres Angebotes oder Ihrer Suche ein.  

Um die Benutzung der Tauschbörse zu erleichtern, schlagen wir vor, Sie schreiben immer 

„verschenke“, „suche“, oder „tausche“ und dann die Bezeichnung des Gegenstandes den 

Sie verschenken, suchen oder tauschen wollen. 

zum Beispiel: Suche Waschmaschine 

 

• Anzeigetext 

In dieses Feld geben Sie die Beschreibung Ihres Gegenstandes ein, z. B. welche Farbe er 

hat, was für Mängel er aufweist oder ähnliches. Natürlich können Sie auch andere 

Informationen eingeben, wie z. B. eine zusätzliche Telefonnummer oder ähnliches. 

 

• eMail 

In dieses Feld geben Sie bitte Ihre eMailadresse ein, mit der Sie sich in der ZAH Verschenk, 

Such- und Tauschbörse angemeldet haben. 

 

• Passwort 

In dieses Feld geben Sie Ihr Passwort ein, welches Sie sich für die Anmeldung ausgesucht 

haben. Falls Sie Ihr Passwort vergessen haben, können Sie die Funktion Passwort zusenden 

benutzen. Diese ist weiter oben beschrieben. 

 

• Telefon 

In dieses Feld können Sie Ihre Telefonnummer eingeben. Diese wird dann in der 

Kleinanzeige noch einmal separat angezeigt. 

 

• Bild 1 hochladen und Bild 2 hochladen 

In diesen beiden Eingabefeldern können Sie je ein Bild hochladen. Klicken Sie einfach auf 

den Button Durchsuchen. Es öffnet sich ein neues Fenster. Wählen Sie das gewünschte Bild 

aus. Bestätigen Sie Ihre Wahl mit dem Button öffnen. 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 

  

Abbildung Bild auswählen:  

 
 

Alle Bilder müssen im .jpg Bildformat sein. Es gibt keine Größenbeschränkung, Sie sollten aber 

dennoch für die anderen Tauschbörsen Benutzer das Bild nicht größer als 800x600 Pixel machen. 

 

• Laufzeit 

In dieser Auswahl-Box haben Sie die Möglichkeit, die Dauer der Kleinanzeige auszuwählen. 

Sie haben die Wahl zwischen 1 – 4 Wochen. Der Startzeitpunkt ist das Freischalten der 

Kleinanzeige durch einen Administrator der Tauschbörse. 

 

• Nach Eingabe der Daten müssen Sie nur noch auf den Knopf Kleinanzeige aufgeben 

drücken, um die Kleinanzeige für die Prüfung durch einen Administrator freizugeben.  

Dies kann einige Zeit in Anspruch nehmen, bitte haben Sie dafür Verständnis. 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 

  

5. Bestätigungsemail zur Freischaltung der Kleinanzeige 

 

Wenn der Administrator Ihre Kleinanzeige überprüft hat, bekommen Sie eine Bestätigungs-eMail. 

In dieser eMail finden Sie zwei Links. Einen Link zum Anzeigen der Kleinanzeige und einen zum 

vorzeitigen Löschen. 

 

 
 

Sollten Sie – auch unter Verwendung der Hilfe-Anleitung - immer noch Probleme haben, Ihren 

Artikel in die Verschenk-, Such- und Tauschbörse einzugeben, dann nehmen Sie bitte Kontakt auf: 

info@www-internet.de Stickwort: Tauschbörse.  

 

 

 

 

 

Vielen Dank und viel Spaß mit der ZAH Verschenk-, Such- und Tauschbörse! 

 


